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หลกัสตูร นกัจดัซือ้มอือาชพี 

 
 หลกัการและเหตผุล 

"การท างานจัดซือ้"...มักถกูมองวา่...เป็นการท างานง่ายๆ ทีใ่ครๆ ก็ท าได ้ 

แตใ่นความเป็นจรงิแลว้...ผูท้ีท่ างานในฝ่ายจัดซือ้นัน้ จ าเป็นอยา่งยิง่ทีจ่ะตอ้งเรยีนรูส้ ิง่ตา่งๆ  

ในการท างานดว้ยตนเองรวมถงึเรยีนรูจ้ากทมีงานมากกวา่ผูท้ีท่ างานในฝ่ายงานอืน่ๆ  

น่ันอาจเป็นเพราะ"วชิาจัดซือ้" ไมไ่ดเ้ป็นวชิาทีส่อนกันในมหาวทิยาลัยอยา่งทั่วๆ ไปเหมอืนกับวชิาอืน่ๆ น่ันเอง 

 

ผูท้ีไ่ดเ้รยีนรูว้ชิาการจัดซือ้มาอยา่งถกูตอ้ง...จะสามารถท างานดา้นการจัดซือ้ทีรั่บผดิชอบ 

ไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพและเกดิประสทิธผิลตอ่องคก์รไดม้ากกวา่ 

ผูท้ีท่ างานโดยไมม่คีวามรูด้า้นจัดซือ้อยา่งแทจ้รงิ 

 

การอบรมสมัมนาในหลักสตูรนี้ จะขอเป็นตัวชว่ยในการปพูืน้ฐานของการท างาน 

ดา้นจัดซือ้ในเบือ้งตน้ทีเ่ป็นแกน่แทแ้ละมคีวามส าคัญเป็นอยา่งมาก  

ทัง้นี้กเ็พือ่เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสมัมนาไดเ้ขา้ใจถงึหลกัการ ขบวนการท างานอยา่งเป็นระบบ  

มรีะเบยีบวนัิยและถกูตอ้งตามหลักเกณฑก์ารจัดซือ้ทีท่ั่วโลกยดึถอืและใชท้ างานอยู ่ 

รวมถงึสามารถน าไปใชใ้นการพัฒนาการท างานของตนใหด้ขี ึน้  

เพือ่ยกระดับต าแหน่งหนา้ทีก่ารงานใหเ้ป็นทีย่อมรับในระดับผูบ้รหิารตอ่ไป 

 
 

 เนือ้หา 

•  เป้าหมายในการจัดซือ้เพือ่องคก์ร 

•  บทบาท หนา้ที ่และจรรยาบรรณของนักจัดซือ้ทีด่แีละเป็นมอือาชพี 

•  วงจรการจัดซือ้และขัน้ตอนการท างานจัดซือ้อยา่งเป็นระบบสากล 

•  การวเิคราะหค์า่ใชจ้่ายขององคก์ร เพือ่วางแผนการจัดซือ้และก าหนดกลยทุธ ์

•  วธิกี าหนดลักษณะสนิคา้ (Specifications) และขอบเขตของงาน (Scope of work) อยา่งถกูหลกัเกณฑ ์

• การหาแหลง่ซือ้ขายสนิคา้และงานบรกิาร 

• การคัดเลอืกผูข้ายสนิคา้และผูใ้หบ้รกิาร 

• การสอบถามราคาจากผูข้ายและผูใ้หบ้รกิาร 

• วธิกีารวเิคราะหแ์ละการเปรยีบเทยีบราคา กอ่นตดัสนิใจสัง่ซือ้ 

• รปูแบบตา่งๆของการสัง่ซือ้ โดยใชใ้บสัง่ซือ้ หรอืใชส้ญัญาจัดซือ้ 

• การประเมนิผลงานของผูข้ายสนิคา้และผูใ้หบ้รกิาร 

• การประเมนิผลงานนักจัดซือ้ และท ารายงานเสนอผูบ้รหิาร 

• ถาม ตอบ (Q & A) 

• บทสรปุ 

 

 

 รปูแบบการฝึกอบรม 

บรรยาย และ Workshop กรณีศกึษา ฝึกปฏบิัต ิ
 
 

 ระยะเวลา 

1 วัน 


